
_____________________________________________________________________________

АКТ
об отсутствии на рабочем месте
Время составления акта: __ ч __ мин
г. Москва
«__» ________ 20__ года
Мною, ___________________________________________, в присутствии ___________________________________, _________________________ составлен настоящий акт о нижеследующем:
__________ 20__ года с _ ч __ мин отсутствовал на работе ___________________________________ без уважительных причин. Всего отсутствовал _ рабочих часов.
Связаться по телефону с ________________________________ не удалось.
Время в акте указано___________.
Настоящий акт составлен в_____ экземплярах:
первый экз. – в отдел кадров;
второй экз. – ____________

Настоящий акт составил:
______________
____________                                           ___________

Содержание акта подтверждаем личными подписями:
_____________________
____________                                         ____________

________
____________                                   _______________


